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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea

editiei sau, dupa caz, a revizie] prezentei proceduri

[Nr. Tipul Nume si prenume Functia/compartiment Semnatura/ data
crt | actiunii
1 | Elaborat | Carmen RADESCU Responsabil
implementare strategie
2 | Verificat | Ana — Maria TOMA Manager proiect
3 | Avizat Betina — Roxana Rosian Presedinte

2 Situatia editiilor si a reviziilor prezentei proceduri

[Nr T Editia/ Capitol/ anexa revizuita Tip revizie Data la care
crt | revizia M- modificare, | intra in
A - addugare | vigoare
E - eliminare revizia/editia
1. | Editia 1 Nu este cazul Data
aprobarii
DGP
B - AMPOPAM |

3 Difuzarea procedurii

Procedura este difuzata, electronic, in cadrul FLL

personalul cu atributii de control, conform fiselor de post.

4. Scopul

a) realizarea functiilor i atributiilor intr-

b) respectarea reglementarilor legale si a dispozitiilor conducerii;

C) protejarea resurselor impotriva abuzurilor, pierderilor sau fraudelor;

d) dezvoltarea, mentinerea si furnizarea de info

pentru fundamentarea deciziilor conducerii.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationala este elabor
pentru conducerea FLAG DSV cat Si

curente a FLAG Dunarea de Sud Vest
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AG. Aceasta va fi pusa in aplicare de

0 maniera economica, eficienta si eficace:

rmatii financiare corecte si complete

ata pentru a fi utlizata drept ghid atat
pentru responsabilii cu organizarea activitatii
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6. Documente de referinta

6.1. Legislatie UE

o Regulamentul (UE) NR. 508/2014 din 15 mai 2014 privind Fondul european
pentru pescuit si afaceri maritime si de abrogare a Regulamentelor (CE) nr.
2328/2003, (CE) nr. 861/2006, (CE) nr. 1198/2006 si (CE) nr. 791/2007 ale
Consiliului i a Regulamentului (UE) nr. 1255/2011 al Parlamentului European
si al Consiliului;

o Regulamentul delegat(UE) nr. 1014/2014 AL COMISIEI din 22 iulie 2014 de
completare a Regulmentului (UE) NR. 508/2014 din 15 mai 2014 privind
Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime si de abrogare a
Regulamentelor (CE) nr. 2328/2003, (CE) nr. 861/2006, (CE) nr. 1198/2006 si
(CE) nr. 791/2007 ale Consiliului $i a Regulamentului (UE) nr. 1255/2011 al
Parlamentului European si al Consiliului in ceea ce priveste continutul si
constructia unui sistem de monitorizare si de evaluare comun pentru
operatiunile finantate din Fondul European pentru pescuit si afaceri maritime;

o Regulamentul de punere in aplicare (UE) NR. 1242/2014 AL COMISIEI din 20
noiembrie 2014 de stabilire, in temeiul Regulamentului (UE) nr. 508/2014 al
Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul european pentru
pescuit si afaceri maritime, a normelor privind prezentarea datelor relevante
cumulative cu privire la operatiuni;

o Regulamentul de punere in aplicare (UE) NR. 1243/2014 AL COMISIEI din 20
noiembrie 2014 de stabilire a unor norme in temeiul Regulamentului (UE) nr.
508/2014 al Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul european
pentru pescuit si afaceri maritime in ceea ce priveste informatiile care trebuie
trimise de statele membre, precum si in ceea ce priveste necesitatile in
materie de date si sinergiile dintre potentialele surse de date;

o Regulamentul (UE) NR. 1303/2013 din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor
dispozitii comune privind Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul
social european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru
dezvoltare rurald si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime,
precum si de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul european de
dezvoltare regionala, Fondul social european, Fondul de coeziune si Fondul
european pentru pescuit i afaceri maritime si de abrogare a Regulamentului
(CE) nr. 1083/2006 al Consiliului:

o Regulamentul delegat (UE) 2252 /2015 AL COMISIEI din 30 septembrie 2015
de modificare a Regulamentului delegat (UE) 2015/288 in ceea ce priveste
perioada de inadmisibilitate a cererilor pentru sprijin din partea Fondului
european pentru pescuit si afaceri maritime;

o Decizia Comisiei nr. C (2015) 8416 final din 25.11.2015 de aprobare a
programului operational ,Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri
Maritime pentru Romania” pentru sprijin din partea Fondului European pe-nt' !
Pescuit si Afaceri Maritime in Romania N YA
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o Regulamentul 966/2012 privind normele financiare aplicabile bugetului general
al Uniunii si de abrogare a Regulamentului 1605/202 al Consiliului, cu
modificari si completari ulterioare

o Regulamentul delegat (UE) AL COMISIEl 288/2015 de completare a
Regulamentului (UE) nr. 508/2014 al Parlamentului European si al Consiliului
privind Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime in ceea ce priveste
perioada si datele de inadmisibilitate a cererilor

6.2. Legislatie nationala

o Hotérarea de Guvern nr. 347/2016 privind Stabilirea cadrului general de
implementare a operatiunilor cofinantate din Fondul European pentru Pescuit
si Afaceri Maritime prin Programul operational pentru pescuit si afaceri
maritime 2014-2020;

o Ordinul nr. 816 din 24 mai 2016 privind aprobarea Listei detaliate a
cheltuielilor eligibile pentru operatiunile finantate, inclusiv cheltuielile de
personal ale Autoritati de management, in cadrul Programului operational
pentru pescuit si afaceri maritime 2014-2020, cu modificarile si completarile
ulterioare;

o Ordinul nr. 772/2007 privind criterile de recunoastere a organizatiilor de
producatori din sectorul pescuitului si acvaculturii;

o Ordinul nr. 332 din 24 mai 2008 privind inscrierea unitatilor de productie din
acvacultura in Registrul unitatilor de acvacultura si eliberarea licentei de
acvacultura

o Hotararea nr. 30/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului
Agriculturii i Dezvoltarii Rurale, cu modificarile si completarile ulterioare;

o Ordonanta nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si
completarile ulterioare, aprobata prin Legea nr. 246/ 2005;

o Ordonanta de urgenta nr. 23/2008 privind pescuitul si acvacultura;

o Ordonanta de urgenta nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene
si/fsau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu modificarile si
completarile ulterioare;

o Ordonanta de urgenta nr. 49/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor
europene nerambursabile aferente politicii agricole comune, politicii comune
de pescuit si politicii maritime integrate la nivelul Uniunii Europene, precum si
a fondurilor alocate de la bugetul de stat pentru perioada de programare 2014-
2020 si pentru modificarea si completarea unor acte normative din domeniul
garantarii, cu modificarile si completarile ulterioare;

o Ordonanta de urgenta nr. 57/2007 privind regimul ariilor naturale protejate,
conservarea habitatelor naturale, a florei si faunei salbatice, aprobatad cu
modificari si completari prin Legea nr. 49/2011;
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Ordonanta de urgenta nr. 24/1998 privind regimul zonelor defavorizate
republicata;

Ordinul MADR nr. 849/ 12.07.2016 privind aprobarea Ghidului solicitantului
pentru masura |ll.2 — Punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare locala
plasate sub responsabilitatea comunitatii (inclusiv costuri de functionare si
animare) — Selectarea Grupurilor de actiune locala pentru pescuit (FLAG-uri)
Ordinul MADR nr. 816/2016 privind aprobarea Listei detaliate a cheltuielilor
eligibile pentru operatiunile finantate, inclusiv cheltuielile de personal ale
Autoritatii de Management in cadrul POPAM 2014-2020, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
Ordinul 1284 din 2016 privind aprobarea Procedurii competitive
aplicabile solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de
furnizare, servicii sau lucrari finantate din fonduri europene

Hotararea Guvernului nr. 640/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 49/2015
privind gestionarea financiara a fondurilor europene nerambursabile aferente
politicii agricole comune, politicii comune de pescuit si politicii maritime
integrate la nivelul Uniunii Europene, precum si a fondurilor alocate de la
bugetul de stat pentru perioada de programare 2014-2020 si pentru
modificarea si completarea unor acte normative din domeniul garantarii;
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea
fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 66/2011
privind prevenirea, constatarea $i sanctionarea neregulilor aparute fin
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale
aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3. Alte documente relevante

° Strategia de dezvoltare locala integrata pentru Asociatia Grupul Local
Pescaresc Dunarea de Sud - Vest;

. Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020;

B Regulamentul de Organizare si Functionare a AGLP DSV;

o Regulamentul de Ordine Interioara AGLP DSV, /
o Fise post AGLP DSV; y

o Contract de finantare nerambursabila nr.58/23.03.2017;

° Instructiuni ale DGP AMPOP.
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7. Definitii si abrevieri utilizate in prezenta procedura

7.1. Definitii

Nr.
crt.

Termen

Definitie

1.

Actori locali

Comunitati (pescaresti), persoane care activeaza in
cadrul sectorului pesciresc sau in sectoare conexe,
comunitatile locale, organizatii publice sau private
implicate in dezvoltarea zonei (ONG-uri, fundatii,
asociatii, consili locale, societatea civila, agenti
economici, etc.)

Agentie de plata

Directia Generalda - Buget finante si  fonduri
europene, structura organizatorica in MADR
responsabild cu efectuarea platilor aferente POPAM
2014-2020

Autoritate de Audit

Autoritate nationala competenta sa efectueze audit
public extern, in conformitate cu legislatia comunitara
si nationald, asupra fondurilor nerambursabile
acordate de Romania si de UE prin FEPAM, precum si
asupra cofinantarii nationale aferente, independenta
de Autoritatea de Management si de Autoritatea de
Certificare

Autoritatea de
Management

pentru POPAM -
Directia generala
pescuit si Afaceri

Maritime

Autoritate din cadrul MADR desemnatd si
responsabila pentru gestionarea POPAM 2014-2020

Beneficiar

Persoana juridicd, care este, conform ghidului
solicitantului, destinatarul final al ajutorului

Cerere de finantare

Formular completat de catre solicitant, in vederea
obtinerii finantarii prin POPAM 2014-2020

Cheltuieli eligibile

Cheltuieli efectuate de beneficiar aferente operatiunilor
finantate din Fondul European pentru Pescuit si
Afaceri Maritime care pot fi finantate atat din
contributia financiard a UE cat si din cofinantarea
publica si/sau privata, conform reglementarilor legale
ale Uniunii Europene si nationale privind eligibilitatea
cheltuielilor

DLRC/CLLD

Dezvoltare locala plasatd sub responsabilitatea
comunitatii inseamna un set coerent de operatiuni ¢

scopul de a raspunde obiectivelor si nevoilor Iocale.fi
care contribuie la indeplinirea strategiei Uniunii pentfu

PROGRAMUL OPERATIONAL PESCUIT SI AFACERI MARITIME 2014-2020
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o crestere inteligenta, durabila si favorabila incluziunii
si care este conceput si realizat de un grup de actiune
locala

9. | Eligibilitate Suma criteriilor pe care un beneficiar trebuie sa le
indeplineasca in vederea calificarii pentru a obtine
finantare prin masurile finantate din  FEPAM.
Finantarea efectiva a proiectului se va decide in urma
selectarii proiectului

10. | Fondul European | Instrument de programare pentru pescuit, in cadrul
pentru Pescuit si | perspectivei financiare a UE 2014-2020, reglementat
Afaceri Maritime | prin Regulamentul (CE) nr. 508/2014
(FEPAM)

11. | Fonduri publice Sume alocate din bugetul de stat, fondurile

speciale, bugetul trezoreriei statului, bugetele locale,
bugetele institutilor publice finantate din venituri
extrabugetare, ajutoare financiare externe acordate
Romaniei sau institutiilor publice si credite externe
contractate sau garantate de stat ori de autoritati ale
administratiei publice locale, precum si Tmprumuturi
interne  contractate de autoritati ale administratiei
publice locale

12. | Grup de actiune locala | Un parteneriat public-privat la nivel local, alcatuit din
(FLAG) / AGLP reprezentanti ai institutilor si autoritatilor publice
locale, ai sectorului privat si ai societatii civile, avand
aceleasi interese si obiective pentru a elabora si
implementa o strategie de dezvoltare locala in
domeniul pescuitului si acvaculturii, selectat de catre
Autoritatea ~de  management, constituit potrivit
prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 246/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare

13. | Inovativ Dezvoltarea sau introducerea unor produse si
echipamente noi sau substantial Tmbunatitite, a
unor procese si tehnici noi sau imbunatatite, a unor
sisteme de gestionare si organizare noi sau
imbunatatite, inclusiv la nivelul prelucrarii si al
comercializarii (proiecte-pilot, dezvoltarea de noi
produse, practici, procese si tehnologii, transferul de
bune practici, inclusiv diseminarea rezultatelor catre
toti actorii interesati)

14. | Masura Mijlocul prin care se permite cofinantarea proiectelor;
unei masuri i se aloca o contributie financiara din
partea Uniunii Europene si a Romaniei si un set de
sarcini specifice '
15. | Operatiune Proiect/contract/actiune, selectat/selectata de
Autoritatea de Management, care contribuie |3

PROGRAMUL OPERATIONAL PESCUIT $I AFACERI MARITIME 2014-2020 EDITIA 1 REVIZIA 0
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realizarea obiectivelor unei prioritati (Conform art. 2,
pct. 9 din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013).

16. | Parteneriat local O asociere locala, constituit pe baza de voluntariat si
care cuprinde reprezentanti ai actorilor locali
relevanti (persoane juridice, institutiiforganizatii  si
PFA — persoane fizice autorizate), care au ca scop
comun imbunatatirea situatiei in zonele pescaresti
prin elaborarea unei strategii de dezvoltare locala,
atragerea de finantare din FEPAM si alte surse si
implementarea de actiuni capabile sa conduca la
obtinerea rezultatelor urmarite

17. | Pescar Orice persoana care practica activitati de pescuit
comercial, astfel cum sunt recunoscute de statul
membru UE

18. | Pescuit in apele | Activitati de pescuit desfasurate in scop comercial

interioare

19. | Pista de audit Document care ofera posibilitatea urmaririi unei

tranzactii din momentul initierii pand in momentul in
care se raporteaza rezultatele finale - reprezentand
trasabilitatea documentelor/ operatiunilor

20. | Prioritatea Uniunii Una din prioritatile unui program operational,
cuprinzand un grup de masuri legate intre ele si care
au obiective masurabile specifice

21. | Programul Operational | Document programatic aprobat prin Decizia nr.

pentru Pescuit si | 8416/25.11.2015 a CE, in baza caruia vor fi accesate
Afaceri Maritime | sumele alocate Romaéniei pentru perioada de
(POPAM) programare 2014-2020

22. | Proiect O serie de activitati economice indivizibile cu obiective

stabilite, concepute pentru a produce un rezultat
specific intr-o perioada de timp data.

Ordin de plata Instrument de plata prin care se ordona bancii/

23. trezoreriei sa vireze o anumitd suma de bani catre un
Beneficiar

24. | Misiune de verificare la | Reprezinta activitatea de verificare a aspectelor

fata locului financiare si tehnice, inspectia la fata locului, precum

si stabilirea legalitati, regularitati si realitatii
operatiunilor
25. | Responsabil legal al| Poate fi reprezentantul legal al proiectului sau o

proiectului persoana mandatata sa reprezinte si sa angajeze sub
aspect patrimonial organizatia in proiectul in cauza
26. | Solicitant Organizatie, institutie sau societate din sectorul public

sau privat, persoana fizict autorizatd, intreprinderi
individuale/intreprinderi familiale

27. | Valoarea totalda a | Totalul cheltuielilor eligibile si neeligibile necesare
proiectului pentru realizarea proiectului '
28. | Valoare eligibila Valoarea cheltuielilor eligibile, realizate de cétre,
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nerambursabila a | Beneficiar, aferente proiectului eligibil/loperatiunii
proiectului eligibile, care poate fi finantata atat din FEPAM, in

limita ratei de cofinantare conform reglementarilor
comunitare, cat si din bugetul de stat conform
reglementarilor legale comunitare si nationale in

vigoare
29. | Zona de pescuit si de | O zona cu un teren marin, fluvial sau lacustru ori
acvacultura incluzand iazuri, helesteie, sau un bazin hidrografic,

cu un nivel semnificativ de ocupare a fortei de munca
in domeniul pescuitului sau al acvaculturii, care este
coerentd din punct de vedere functional in privinta
aspectelor geografice, economice si sociale si care
este desemnata ca atare de statul membru in cauza

7.2. Abrevieri

Nr. Prescurtare Denumire

crt.

1 AA Autoritatea de Audit

2. |AC Autoritatea de Certificare

3. |AM Autoritatea de Management

4. |CE Comisia Europeana

5. |CN Compartiment Nereguli

6. | CDC Compartiment Declaratii Cheltuieli si Certificare de Plata
7. |CWM Compartiment Verificari de Management

8. | CRPOPAM Compartiment Regional POPAM

9. [CAB Compartiment Achizitii Beneficiari

10. | DGBFFE Directia Generalad Buget Finante si Fonduri Europene
11. | DEMMP Directia Evaluare, Metodologie si Monitorizare Program

12. | DGP-AMPOPAM | Directia Generald Pescuit — Autoritatea de Management
pentru POPAM

13. | FEPAM Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime

14. | FLAG / AGLP Grup de Actiune Locala in domeniul Pescuitului

15. | MADR Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale

16. | MFP Ministerul Finantelor Publice

17. 1 OG Ordonanta Guvernului

18. | OUG Ordonanta de Urgentad a Guvernului

19. | SVMAB Serviciul Verificari de Management si Achizitii Beneficiari

20. | DAP Directia Autorizare Plati

21. | POPAM Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime

22. | UE Uniunea Europeana

23. | AGLP DSV /| Asociatia Grupul Local Pescaresc Dunarea de Sud-Vest
FLAG DVS
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8. Descrierea activitatii

8.1. Generalitati

Controlul intern organizat la nivelul entitatii este in responsabilitatea conducerii si
reprezintd ansamblul masurilor intreprinse de conducere si implementate de intregul
personal cu privire la structura organizatorica, procedurile, instrumentele si tehnicile
aplicate. Cunoasterea sistemului de control intern si realizarea unei corecte evaluari
a riscurilor specifice permite conducerii sa identifice activitatile/ actiunile vulnerabile,
in cadrul carora oricand se pot produce disfunctii si sa stabileascd masuri adecvate
in vederea eliminarii acestora.

Aceasta procedura se aplica pe toata perioada de implementare a proiectelor, dar
si in perioada de cei 5 ani de monitorizare post implementare.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Denumire anexa Provenienta
Regulament de organizare si functionare FLAG DSV
Regulament de ordine interioara FLAG DSV
Fise de post FLAG DSV

Situatia trimestriala privind stadiul de executie al contractelor de prestari | FLAG DSV
servicii incheiate in urma aplicarii procedurilor de achizitie publica.

Referat de necesitate achizitii FLAG DSV
Nota privind determinarea valorii estimate a achizitiei FLAG DSV
Nota achizitie fara SEAP FLAG DSV

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Regulament de organizare si functionare— document intern care stabileste, potrivit
prevederilor legale, structa generala a organizatei, compartimentele de lucru si atributiile
acestora, precum si conlucrarea dintre ele;

Regulament de ordine interioara — document intern, prin care se stabilesc indatoririle
personalului, masurile care se impun in vederea organizarii muncii si asigurarii disciplinei
muncii.

Fise de post: document care precizeaza sarcinile si responsabilitatile ce-i revin titularului
postului, precizédndu-se rolul acestuia, precum si relatiile profesionale pe care trebuie sa le
aiba ocupantul postului cu ceilalti angajati in vederea realizarii obiectivelor specifice
postului respectiv;

Situatia privind stadiul achizitiilor — tabel centralizator ce evidentiaza stadiul de executie
a contractelor de prestari servicii incheiate in urma aplicarii procedurilor de achizitie ,/
publica; / ;

4
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Referat de necesitate achizitii -document intern emis de fiecare compartiment din cadrul
AGLP DSV care cuprinde necesitatile de produse, servicii si lucrari identificate, precum si
pretul unitar/total al necesitatilor;

Nota privind determinarea valorii estimate a achizitiei-document intern, emis de
persoana responsabila cu achizitiile,in care se determina valoarea fara TVA a achizitiei

Notd achizitie fara SEAP - document intern, emis de persoana responsabila cu
achizitile,in care se detaliazd motivele pentru care achizitia nu s-a derulat prin sistemul
electronic de achizitii.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
o Echipamente informatice, echipamente de birotica
o Mijloace de comunicare adecvate: telefon, fax, posta electronica, pagina web
pentru publicarea informatiilor
o Mijloace de transport

8.3.2. Resurse umane
Conform ROF, Organigramei, a fiselor de post si a contractului de finantare
nerambursabila POPAM

8.3.3. Resurse financiare

Capacitatea financiara a GLP-ului pentru implementarea strategiei este sustinuta prin
cotizatiile/ imprumuturile partenerilor pentru asigurarea fluxului de lichiditati si
finantarea primita prin contractul de finantare nerambursabila POPAM.

9. Modul de lucru

Controlul intern se refera, in principal, la:

- indeplinirea obiectivelor stabilite;

- modul in care se utilizeaza fondurile publice;

- respectarea bugetului de venituri si cheltuieli aprobat;

- raspunderea conducerii entitatii cu privire la respectarea sistemului de control
intern.

Pentru indeplinirea obiectivelor, asociatia trebuie sa desfasoare, pe langa
activitati specifice managementului de proiect si activitati specifice bunului mers al
acesteia, ceea ce presupune derularea achizitiilor directe conform bugetului de
venituri si cheltuieli al FLAG Dunarea de Sus Vest, fapt ce presupune respectarea
legislatiei in domeniu, dar si a intocmirii dosarului achizitiei care porneste de la
identificarea necesitatii, derularea achizitiei directe propriu-zise, incheierea
contractului de achizitie, primirea facturii si a documentelor anexe contractului,
receptia produselor/serviciilor si incheind cu plata acestora in termenul stabilit.

Activitatile specifice managementului de proiect sunt descrise in proceduril
specifice si se refera la verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii cererilgr

L
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de finantare, evaluarea si selectarea acestora, precum si monitorizarea si raportarea
progreselor inregistrate in implementarea strategiei de dezvoltare locala.

Succesiunea operatiilor necesare intocmirii dosarului de achizitie este stabilita
in procedura de achizitie, iar persoanele responsabile sunt stabilite in ROF si figele
de post.

Astfel, managerul este cel care supervizeaza derularea procedurii de achizitie
directd care se desfasoard conform legii 98/2016 si care incepe cu identificarea
nevoii si intocmirea referatului de necesitate de catre persoana care a identificat
necesitatea. Referatul cuprinde specificatiile tehnice acolo unde este cazul. Pasul
urmator este consultarea catalogului electronic SEAP, dupa care urmeaza intocmirea
notei justificative privind determinarea valorii estimate, la procedura de achizitie
directs. In cazul in care achizitia nu se face utilizand SEAP, se intocmeste nota
justificativa in conformitate cu art. 43 din HG 395/2016, respectiv nota justificativa
privind selectarea unui produs / serviciu/lucrare din afara catalogului SEAP.

Dupa primirea  acceptului  furnizorului  prin  intermediul  SEAP,
presedinteleavizeaza si semneaza contractul de prestare servicii/furnizare
bunuri/executie lucrari dupa caz.

Dupa incheierea contractelor, stadiul de realizare precum si calitatea acestora
se analizeaza trimestrial de catre echipa FLAG Dunarea de Sus Vest.

In situatia in care se constatd ca stadiul de executie a contractelor sau
calitatea excutiei acestora este nesatisfacatoare, managerul dispune masuri de
remediere si de intrare in legalitate, inclusiv rezilierea contractelor si cererea de
daune-interese, daca este cazul.

Autorizarea facturilor de la furnizori in cadrul asociatiei se face de catre
manager si are in vedere verificarea tuturor facturilor emise de furnizori in baza
contractelor, sub aspectul denumirii produsului/serviciului, cantitatii, pretului unitar si
valorii.

Daca facturile nu sunt conforme se returneaza furnizorului pentru corectare cu
adresa prin care sunt semnalate neconformitatile. Daca factura este conforma se
avizeaza sgi, dupa caz, se aplicid stampila “ POPAM 2014-2020, COD SMIS si
Numarul Contractului de Finantare” dupa care se intocmeste ordinul de plata.

Facturile, impreund cu toate documentele contabile, sunt inregistrate in
contabilitatea asociatiei cu respectarea legii contabilitatii, respectiv a prevederilor
contractului de finantare nerambursabild-in cazul cheltuielilor eligibile POPAM. In
situatia n care factura este solicitata la platd din POPAM, pe originalul facturii se va
mentiona "Factura a fost inclusa in cererea de rambursare nr.......... ",

Plata facturilor este coordonata de serviciul de contabilitate externalizat, care
potrivit contractului de prestari servicii intocmeste documentele de evidenta
contabila.

Plata facturilor se face numai daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

- cheltuielile au fost angajate potrivit bugetului de venituri si cheltuieli aprobat;
- exista disponibilitati in conturile bancare;
- linia bugetara de la care se efectueaza plata este cea corecta si corespunde
naturii cheltuielilor respective ;
- exista toate documentele care justifica plata;
- semnaturile pe documentele justificative apartin persoanelor desemnate de
conducerea FLAG Dunarea de Sus Vest;
% 1
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- beneficiarul sumelor este cel indreptatit potrivit documentelor care atestd
achizitia ori serviciul efectuat;
- suma datorata beneficiarului este cea corecta;
- documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;
- ordinele de plata sunt emise pe numele fiecarui furnizor;
- ordinele de plata sunt semnate de persoanele cu atributii in efectuarea platii.
Controlul intern asupra modului de efectuare a cheltuielilor si incasarii de
venituri este efectuat in principal de catre cenzor, conform statului si ROF, dar si de
catre persoanele cu rol de conducere in FLAG Dunarea de Sud - Vest, respectiv
presedinte si manager. Controlul vizeaza respectarea atributiilor specificate in ROF,
ROI si in fisele de post, precum si in procedurile proprii ale FLAG Dunarea de Sud -
Vest care privesc desfasurarea activitatii de catre fiecare dintre salariatii asociatiei si
sesizarea neconformitatilor. Se verifica in mod special, cunoasterea atributiilor
membrilor echipei, a prevederilor regulamentului de organizare si functionare, a
regulamentului intern, precum si a prevederilor contractului de finantare
nerambursabila incheiat cu DGP AMPOPAM.
Verificarile vizeaza, de asemenea, respectarea programului de lucru al
salariatilor, folosirea rationala si judicioasa a echipamentelor de birou, precum i
respectarea unui climat normal de lucru.

10.Responsabilitati

Conducerea FLAG Dunarea de Sud Vest este responsabila cu privire la
respectarea sistemului de control intern.

11. Arhivare
Documente si arhive in format electronic

Toate documentele sunt stocate atat in format de hartie cat si in format electronic
pana la finalul perioadei de durabilitate a proiectului, respectiv pana in anul 2024.

Beneficiarul finantarii nerambursabile - FLAG Dunarea de Sud - Vest- are
responsabilitatea, conform contractului de finanfare, de a arhiva toate documentele si
fisierele informatice referitoare la implementarea proiectelor aprobate spre finantare
din cadrul POPAM in spatii special amenajate si destinate acestui scop, in
conformitate cu legislatia nationala in vigoare.

Beneficiarul este obligat sa informeze DGP-AMPOPAM de locul unde sunt arhivate
documentele si sa permitd accesul tuturor organismelor abilitate sa efectueze
controale si verificari.

Pastrarea documentelor, atat in format hartie cat si electronic, se va face de catre
FLAG pana la inchiderea oficiald a Programului.
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12. Modificarea procedurii

In situatia in care se constatd necesitatea modificarea/completarii procedurii, expertii
FLAG vor intocmi - Instructiunea de lucru privind modificarea/ completarea
procedurii

In vederea completarii/modificarii procedurii, se va intocmi Instructiunea de lucru privind
modificarea/completarea manualului de proceduri, care va fi aprobatad de cétre Adunarea
Generalaa Asociatilor, ulterior aprobarii de catre DGP AMPOPAM.

Instructiunea de lucru impreund cu Manualul de procedura vor intra in vigoare la data
aprobarii de catre Adunarea Generalda Asociatilor, ulterior aprobarii de catre DGP
AMPOPAM. Manualul de procedura revizuit va fi tiparit integral si postat pe pagina proprie de
internet a FLAG.

Documentul va cuprinde :

. Procedura care urmeaza a fi modificata ( revizie, editie, cod);
. Tip modificare revizuire;
. Referinte cu privire la capitolul/ subcapitolul, paragraful si pagina unde sunt

efectuate modificarile;

. Textul original din procedura in vigoare si textul propus prin care se
intentioneaza sa se ainlocuiasca textul original;

. Fundamentarea pentru fiecare propunere de modificare cu referinte exacte
privind cauza modificarii.

Numarul reviziei va deveni n+1 fata de versiunea anterioara (unde n = nr.versiune
anterioara). Numarul editiei ramane neschimbat.

Aceasta Instructiune de lucru va fi verificatd si datatd de manager si aprobata de
presedinte, iar data semnarii de catre presedinte va reprezenta data de la care se
aplica procedura revizuita.

Procedura revizuita va fi tiparita integral si distribuitad persoanelor responsabile cu
implementarea ei.

13. Plan de inlocuire a personalului

inlocuirea personalului cadrul FLAG se va realiza in conformitate cu principiul
separarii functiilor. In cazul lipsei personalului, managerul de proiect/presedintele
FLAG va efectua inlocuirea cu respectarea principiilor de mai sus.

Expertii FLAG si managerul de proiect vor fi inlocuiti dupa cum urmeaza:

- Daca numarul expertilor din cadrul FLAG este mai mic de 50% din capacitatea
planificata, functionarea in regim normal a compartimentului se asigura prin
implicarea celorlalti experti care vor prelua sarcinile persoanelor lipsa;
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Daca numarul experilor din cadrul FLAG este egal cu 50% din capacitatea
normala planificata, dar o parte din personal lipseste, functionarea in regim
normal a compartimentului se asigura prin redistribuirea sarcinilor
corespunzatoare expertilor prezenti;

Daca MANAGERUL DE PROIECT lipseste, functionarea in regim normal a
FLAG se asigura prin implicarea unuia dintre experti, care este desemnat de
MANAGERUL DE PROIECT, care va prelua sarcinile MANAGERULUI DE
PROIECT, pe perioada lipsei acestuia. In cazul in care expertul care a inlocuit
MANAGERUL DE PROIECT trebuie sa verifice si sa semneze documente (ca
sarcina a MANAGERULUI) intocmite chiar de el Tnainte de a fi numit ca
inlocuitor al MANAGERULUI, alt expert va elabora si va semna documentul
respectiv. In situatia in care numarul personalului este redus, expertul poate
semna in locul MANAGERULUI si pentru el.
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14. Lista anexe

Nr. Denumire anexa Codificare -
anexa

1 Referat de necesitate POCI 01

2 Nota privind determinarea valorii estimate POCI 02

3 Nota achizitie fara SEAP POCI 03

4 Situatia privind stadiul achizitiilor POCI 04

5 Instructiune de lucru privind modificarea de | Anexa 2

proceduri
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Formular POCI01

Nr....... ! T

Aprobat,
Presedinte,

----------------------------------------------------------------------------------------

In conformitate cu art 2, alin. 2 si 5 si art 3 din HG 395/2016 se elaboreaza prezentul
referat de necesitate emis de ...........c...iiiieviiiiiinnaiiane. , persoana cu responsabilitati in
domeniul achizitiilor publice in cadrul Asociatiei Grup Local Pescaresc Dunarea de Sud
Vest care cuprinde necesitatile de servicii identificate in prezent, precum si preful estimat
al necesitatilor.

Tipul de contract:

Conform Nomenclatorului de referinta aplicabil contractelor de achizitie publica,
adoptat prin Regulamentul (CE) nr. 213/2008 al Comisiei din 28 noiembrie 2007 aceste
categorii de servicii se incadreaza in urmatoarele coduri CPV:

O PN ccmmvissmsrs s S A AR A S AR SRR AP RO PSSR A

Conform art 16 din HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica /acord cadru din
Legea 98/2016 alin 1 si 2 estimarea valorii unei achizitii se realizeaza avand in vedere
obiectul acesteia care se pune in corespondenta cu codul CPV care il descrie si este
calculata in conformitate cu Nota justificativa de estimare a valorii (Formular POCI02).

Obiectul achizitiei

Caracteristici tehnice (Daca este cazul)
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Necesitatea achizitionarii

...............................................................................................................................................

................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

Avizat,
Manager

Intocmit

Formular POCI02

| [ prm— L ety

NOTAPRIVINDDETERMINAREAVALORIIESTIMATE

Beneficiar:

Denumirea contractului de achizitie:
Obiectul achizitiei:

Cod CPV:

Procedura de achizitii /7

1. Valoare achizitie
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Pret Valoare
unitar totala
(lei fara (lei fara
TVA) TVA)

Unitate
de Cantitate
masura

Nr. Denumire produs/ serviciu/ Cod

Crt. lucrare CPV

2. Justificare achizitie

Avizat
Manager

intocmit,
Responsabil Implementare Strategie

{
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Formular POCI03

\ [ T L snunvanisag

Nota justificativa privind selectarea unui produs/serviciu/lucrare din afara
catalogului electronic SEAP
conform art. 43 din HG 395/2016

Beneficiar:

Denumirea contractului de

achizitie:

Obiectul achizitiei:

Cod CPV:

Procedura de achizitii Achizitie directa

Co. privire |8 aohiEllia) «..ovmsmmmssmanmsasise avand, ca vbiet .oaaenien
asa cum reiese din referatul de necesitate nr. ...........c...cccoeiiiiiinnne, , cu valoarea
estimata .............o.e. , stabilita prin Nota privind determinarea valorii estimate
nr.......... A — se certifica faptul ca:

- In urma interogarii catalogului electronic din cadrul SEAP, nu au fost
identificate oferte care sa corespunda cerintelor din referatul de necesitate
si/sau caietului de sarcini sau

- pretul identificat depaseste valoarea estimata din referatul de necesitate,

- orice alta justificare care conduce la realizarea achizitiei offline.

in urma evaluarii preturilor pietei, am identificat urméatoarele preturi practicate:

g L S — e y——._Sp—_ s— - xleicu TVA
T - x lei cu TVA

Se va mentiona pentru fiecare pret modalitatea de obtinere a acestora, respectiv
telefonic, pagini web, pliante publicitare etc.

Potrivit celor prezentate, propun ca achizitia (produsul/serviciul) sa se realizeze
olfingda ME L s aiimsms st i enies , care prezinta pretul cel mai
scazut, respectiv........... lei inclusiv TVA, in conditile indeplinirii cerintelor din
referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini.

Fondurile se vor asigura din capitolul bugetar...............................

Plata se va efectua prin virament, dupé efectuarea receptiei.

Avizat,
Manager

Intocmit,
RESPONSABIL IMPLEMENTARE STRATEGIE 2

4
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Centralizator semestrial privind stadiul de executie a contractelor de prestari

Formular POCI04
NE: i Fcsanitinnimsssminasiviie

servicii incheiate in urma aplicarii procedurilor de achizitie publica

Nr. | Nr.si Obiectul Valoare | Durata | Tipul Denumirea | Stadiul | Observatii
crt. | data contractului | (mii lei) procedurii | furnizorului | executiei
contract Fara de sau a (%)
de TVA atribuire | prestatorului
servicii de servicii
(dupa caz)
Intocmit,
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Anexa 2

1.1 Instructiune nr

1.2 Reeditare/Revizie

Instructiune de lucru privind modificareamanualului de proceduri

Propunere de completare/modificare a manualului de proceduri

Aprobat in cadrul
Adunarii Generale din data de .....

Reeditare

Revizie

Numar/data editie anterioara

Numar/datarevizieanterioara

Numar editie nou

Numarevizienou

1.3 Descrierea propunerii de modificare si fundamentarea propunerii de actualizare/
completare a procedurii acreditate

Procsdura aprobats Procedura ‘comPletatéI
modificata
Referinta Text in Referinta Text Anexe
Nr. | document/ | procedura document/ | completat/ Funda- | (de sustinere a
¢t | pagina din pagina din modificat mentare | ¢ 4omen-
procedura apraiiaa procedura tarii)
o completata/
aprobata modificats
Editia sau, Descrierea Numarul si Data Data de la care
dupa caz, activitatii data aprobarii se aplica
revizia in Instructiunii de roni prevederile editiei
cadrul editiei modificare ed't'?’ Sau, | sau reviziei editiei
dupa caz,
reviziei in
cadrul editiei 7
)
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SUD VEST Exemplar 1

Editia | Elaborare NA
procedura
Revizia ... Elaborarea reviziei

.......... Elaborarea reviziei

Editia 1l Elaborarea editiei Il
Revizia ..... Elaborarea reviziei
Intocmit,
Expert FLAG

Semnatura si data .............oaiinei

Verificat,
Manager

Semnaturasidata ...........ccoeveiieeiininn,

Aprobat,
Reprezentant legal
Semnaturasidata ..............cccoocoeeee.
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